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TÉMA Č. 1 

ČÁST   PRVNÍ  Ekonomická agenda podnikatele vedoucí daňovou evidenci 

Obsah:  

• Daňové odpisy 

• Účtování v deníku DE 

• Cestovní příkaz  - výpočet cestovních náhrad 

• Kniha pohledávek a závazků 

• Faktura vystavená 

• Jednorázový příkaz 

• Hromadný příkaz 

• Pokladní doklady 

ČÁST   DRUHÁ  Agenda sociálního zabezpečení 

Obsah:   

• Dávková agenda ČR 

• ÚP – Podpora v  nezaměstnanosti – výpověď ze strany zaměstnavatele 

• Domov pro seniory – snížená vratka, snížená úhrada 

• ÚP – Porodné 

TÉMA  Č.  2 

ČÁST   PRVNÍ  Podnikový hotovostní a bezhotovostní platební styk 

Obsah:   

• Pokladní doklady  

• Výběrní lístek 

• Cestovní příkaz 

• Pokladní kniha 

• Likvidace faktury 

• Příkaz k úhradě 

• Zaúčtování faktury 

• Všeobecné účtování 

• nabídka 

ČÁST   DRUHÁ  Agenda sociálního zabezpečení 

Obsah: 

• ÚP – Podpora při rekvalifikaci 

• OSSZ – Vdovský důchod 

• Domov pro seniory – plná úhrada, plná vratka 



• ÚP – Příspěvek na péči 

TÉMA   Č.  3 

ČÁST   PRVNÍ  Mzdová agenda podniku 

• Žádost o místo 

• Výpočet mezd 

• Zaúčtování mezd 

• Příkaz k úhradě 

• Cestovní příkaz 

• Všeobecné účetní případy 

ČÁST   DRUHÁ  Agenda sociálního zabezpečení 

Obsah:   

• ÚP – Pohřebné 

• Domov pro seniory – postup sociálního pracovníka před přijetím uživatele 

• OSSZ – Sirotčí důchod 

• ÚP – Podpora v nezaměstnanosti – výpověď ze strany zaměstnance 

TÉMA   Č.  4 

ČÁST   PRVNÍ  Majetek podniku 

Obsah: 

• Kalkulace ceny 

• Objednávka 

• Výpočet odpisů 

• Příjemka 

• Příkaz k úhradě 

• Metoda FIFO 

• Kalkulace nákladů 

• Všeobecné účetní případy 

ČÁST   DRUHÁ  Agenda sociálního zabezpečení 

Obsah: 

• ÚP – výpočet životního minima 

• OSSZ – Sirotčí důchod při oboustranném osiření  

• Domov pro seniory – postup sociálního pracovníka při přijetí nového uživatele 

• ÚP – Dávky pěstounské péče 

 


