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1. Právní úprava účetnictví 

- podstata a význam účetnictví, požadavky kladené na účetnictví 

- právní norma 

- vymezení pojmu „účetní jednotka“ 

- inventarizace majetku a závazků 

 

2. Účetní dokumentace  

- podstata a význam účetní dokumentace 

- druhy účetních dokladů 

- náležitosti účetních dokladů 

- oběh účetních dokladů (vyplňování, kontrola, příprava k zaúčtování, zaúčtování, 

úschova) 

 

3. Majetek a zdroje financování podniku 

- rozdělení majetku a zdrojů financování 

- způsoby oceňování 

- evidence majetku 

 

4. Účtová osnova 

- struktura účtové osnovy 

- druhy osnov 

- účtový rozvrh 

- syntetická a analytická evidence 

 

5. Rozvaha 

- přehled aktiv a pasiv 

- typické změny rozvahových položek 

- rozvahové účty 

- druhy rozvah 

 

6. Pokladní operace 

- druhy platebního styku 

- typické příklady hotovostních příjmů a výdajů 

- funkce pokladníka, pokladní doklady, pokladní kniha, pokladní skontro 

- pokladní schodek, pokladní přebytek 

 

7. Valutová pokladna, ceniny 

- valuty, kurzy, kurzové rozdíly k 31. 12. 

- charakteristika, oceňování cenin 

- nákup a spotřeba cenin, inventura 

 



8. Bankovní operace 

- bezhotovostní platební styk 

- druhy bankovních účtů 

- typické příklady bankovních příjmů a výdajů 

- písemnosti používané ve styku s bankou 

- úroky, bankovní poplatky 

 

9. Materiál 

- struktura zásob  

- oceňování zásob materiálu (nákup, výdej) 

- evidence zásob, nákup a spotřeba materiálu 

- inventarizační rozdíly 

 

10. Zboží a zásoby vlastní výroby 

- druhy zásob a jejich oceňování 

- evidence zásob 

- nákup a prodej zboží 

- výroba výrobků a jejich vyskladnění 

 

11. Dlouhodobý hmotný majetek 

- podstata, členění, oceňování dlouhodobého hmotného majetku 

- evidence hmotného majetku 

- způsoby pořízení hmotného majetku, technické zhodnocení 

- vyřazení hmotného majetku 

 

12. Dlouhodobý nehmotný majetek 

- podstata, členění, oceňování dlouhodobého nehmotného majetku 

- evidence nehmotného majetku 

- způsoby pořízení nehmotného majetku 

- vyřazení nehmotného majetku 

 

13. Opotřebení dlouhodobého majetku 

- odpisy, oprávky, zůstatková cena 

- druhy odpisů  

- výpočty odpisů 

  

14. Pohledávky a závazky 

- charakteristika zúčtovacích vztahů 

- evidence, účtování pohledávek a závazků 

- kurzové rozdíly u zahraničních pohledávek a závazků 

- pohledávky vůči zaměstnancům 

 



15. Mzdy 

- pojem mzda, formy mezd 

- struktura mzdy a výpočet jednotlivých složek po částku k výplatě 

- zákonné srážky 

- účtování mezd 

 

16. Evidence DPH 

- rozdělení daní, podstata DPH 

- daňové doklady 

- vyúčtování DPH s finančním úřadem 

 

17. Náklady  

- podstata a členění nákladů 

- zásady pro účtování nákladů 

- charakteristika nákladových druhů podle účtové osnovy   

 

18. Výnosy 

- podstata a členění výnosů 

- zásady pro účtování výnosů 

- charakteristika jednotlivých výnosů podle účtové osnovy 

 

19. Hospodářský výsledek 

- podstata a struktura hospodářského výsledku 

- zjištění hospodářského výsledku 

- zdanění hospodářského výsledku 

- rozdělení (použití) disponibilního zisku 

 

20. Daňová evidence 

- podnikání fyzických osob 

- charakteristika daňové evidence 

- zapisování do deníku příjmů a výdajů 

- kniha pohledávek a závazků 

- průběžné položky 

 

Pozn.: Ke každé otázce je zařazen praktický příklad. 

 


