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race s grafy
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Dnes se naucite jak upravit jiz vytvofeny graf. Umét graf upravit je stejné dulezité
jako ho vytvorit. Ne vzdy vam bude zakladni nastaveni grafu vygenerované ihned
po vytvoreni vyhovovat. Bud bude graf maly, nebo naopak velky, bude obsahovat
zbyteCné popisky, nebo bude Spatné barevné upraven. Upravit jde v grafu témer

vSe, dokonce zmenit samotny typ, aniz by jste museli tvofit graf novy.
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grafu a za stalého drzeni levého tlaCitka pretahnout graf na pozadované misto.
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Pozice grafu

Graf muzete kdykoliv pfemistit, staci kliknout levym tlagitkem mysi k vnitfnimu okraji
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Zména velikosti grafu

Zmenit velikost grafu je stejné jednoduché jako zmeénit jeho pozici. Staci kliknout
levym tlaCitkem mysi, tentokrat pfimo na okraj a za stalého drzeni graf zmensit,
nebo zvétsit. Po uvolnéni leveho tlaCitka bude velikost grafu zménéna.
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ontextové karty

Vsimnéte si, ze jakmile jste vytvofili graf, ihned Microsoft Excel pfidal do pasu
karet tfi kontextové karty, které jsou urCeny pro upravu grafu. Je to karta Navrh
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Karta Navrh -

Karta Navrh obsahuje zakladni funkce pro upravu grafu. Muzete si zde zménit typ
grafu, vstupni data, rozlozeni, styl a umisténi grafu.

Skupina Typ grafu — v této skupiné se nachazi
dveé funkce.

Funkce Zménit typ grafu vam umozni zménit
typ jiz vytvoreného grafu

. . _ Skupina Umisténi — tato
Funkce Ulozit jako $ablonu ulozi formatovani Ve ?krp'”eb R‘t’z'°|zev“' Q’af‘; sl funkce umi pfesouvat graf
a rozlozeni oznaéeného grafu do $ablony muzete vybrat roziozeni gratu mezi jednotlivymi listy v se&ité
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Iménit UloZit jako | Zaménit fadek Vybrat e | | = ||y i} = |- = ] =7 | —|| Presunout

typ grafu Sablonu zasloupec  data M ! graf
Typ Data RozloZeni grafu Styly grafi Umisténi
Skupina Data — obsahuje tyto funkce: Tato skupina umoziiuje zménit vzhled grafu

TR . . podle nékterého z pfednastavenych styll
Zmeénit radek za sloupec - umoznuje prepnout vykreslovani

dat obsaZenych v tabulce

Vybrat data - umoznuje zménit rozsah dat zahrnutych v grafu



Karta Rozlozeni |

Na karté Rozlozeni najdete funkce urCené k upravé jednotlivych Casti grafu,
vkladani obrazku, textového pole atd. Funkce na této karté jsou bud aktivni
(pfipraveny k pouziti), nebo neaktivni (zasedlé funkce) a to podle typu grafu.

Aktivni funkce — funkce, které Ize na dany typ grafu pouzit Funkce neaktivni — funkce ur€ené pro jiny typ grafu
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Karta Format

Na teto karté najdete funkce, kterymi snadno a rychle upravite vzhled (barva, styly,
efekty, obrys) jednotlivych Casti grafu. Ovladani je velmi jednoduché. Staci oznacit
Cast grafu, ktery chcete zménit a vybrat funkci na karté Format.

QOblast grafu v ﬂ\!ﬁplﬁ obrazce é\!ﬁplﬁ textu | IZ Zarovnat -

. 7] ke 1208em
@,Fnrma’tovatw}bér .Abt Abc Abe Ahe Abe Ahe Abc |+ O Obrys obrazce * XE\ A c gomﬂmu, g I
Il ’ ;jﬁffka: NBm .

@Ohnovitasrwﬂatsestylem v ) Efekty obrazcl Textové efekty = |1-'El;.Podnknou]}'béru Y

Aktualni vybér Styly obrazed Styly WardArt Uspofadat Velikost



W a |~ | (L Wk |

= = e
ERER R REREREE

viceni

Vytvorte tabulku presné podle predlohy, data zapiste do stejnych bunék, dodrzte
ohraniCeni a barevnou upravu

Vytvorte graf podle predlohy. Jako vstupni data pro graf pouzijte tabulku, kterou

jste vytvorili v bodé 1
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Napoveda
Napovéda slouZzi pro lepsSi pochopeni ovladani prezentace.

Tato prezentace je zalozena na ovladat pomoci tla€itek akci. Jsou zde umistény
tyto tlaCitka:

. Toto tladitko se jmenuje NAVRAT. Pokud je na obrazovce umisténo,

Q muUZzete se s jeho pomoci vratit na posledni zobrazeny snimek.

. é Modré tlacCitko s otaznikem je zobrazeno na kazdéem snimku prezentace
a pomuze vam vzdy, kdyz budeme mit problém s ovladanim.

Q Cerveny &tverec s kiizkem slouzi pro ukon&eni prezentace.

. Pokud narazite v prezentaci na toto tlacCitko, znamena to, ze jsou k

/\o dispozici podrobnéjsi informace. TlacCitko je v prezentaci vzdy spojeno s
oranzovym rameckem, v kterém je nazev latky.

Zelena Sipka vas posune o snimek dopredu.
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Zluta Sipka vas posune o snimek zpét.



