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Poditani v aplikaci Microsoft Excel

V minulé lekci jste se naucCili jak zapsat vzorec rucne. Dnes si ukazeme, jak
dosahnout vysledku pomoci pravodce. Je to velmi jednoduché, protoze vas

Microsoft Excel vede krok po kroku. Dulezité je vSak vybrat spravnou funkci.
Funkci je opravdu spousta, dnes se naucCime funkci Suma.

Vyhody: rychly a pfehledny zapis slozitych prikladu

Nevyhody: nutna znalost nazvua funkci
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“Funkce Suma

Suma patfi mezi nejpouzivanéjSi funkce v aplikaci Microsoft Excel. Patfi do
kategorie matematickych funkci.

Pamatujte si, ze tuto funkci pouzijete vzdy, kdyz budete chtit seCist urcitou
oblast dat (bunék).
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Funkce Suma

Postup:

1. Kliknéte do bunky, ve které chcete mit vysledek (opét tedy plati, ze vzorec
zadavate v misté, kde bude vysledna hodnota)

s O

A B C D
1
2 Nakup PC
3
4 P kust
5 Noy3k 5
6 Moadry 3
7 /Eelenir 4
3 Celkem i
9

2. Klepnéte na ikonu Vlozit funkci, ktera otevie dialogové okno (vSimnéte si, ze po
klepnuti za vas Microsoft Excel vlozi znak =)
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Funkce Suma

3. V dialogovém okné vyberte funkci Suma a zmacknete tlaCitko OK

F1...r|c,i,'t funkci 7 2z | Pokud znate nazev funkce, kterou
| hledate, staci ji do okna Vyhledat
I funkci napsat a klepnout na tlagitko
Zadeijte struény popis poZadované &nnosti a potom Kiknéte na | Piejit | Prejit, ihned po klepnuti Microsoft
tiacitko Prejit Excel funkci vyhleda a zobrazi
Vybratkategaril: | Naposledy pouzite & Nabidka Vybrat kategorii obsahuje
Vybrat funkci: kategorie funkci, do nichz jsou
O - | vsechny funkce zafazeny (funkce
EHL,'%“ER W Suma patfi do matematickych
HYPERTEXTOVY.ODKAZ | = funkci)
POCET m T .
MAX Seznam funkci vami vybrané
SIN M kategorie
SUMA(Eislo1;EisloZ;...)
Secte véechna dsla v oblast bunék. Struény popis vami Vybrané funkce

Vybér pozadované funkce potvrdte
tlaCitkem OK, ihned po klepnuti na
toto tlaCitko Microsoft Excel otevie
okno Argumenty funkce

Mapoveda k této funkd
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Funkce Suma .

4. V okne Argumenty funkce vyberte oblast dat, kterou chcete secCist (oblast dat
|ze zapsat na klavesnici, nebo oznacit oblast pomoci mysi)
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Argumenty funkce @lé]
sUMA

Cislo1 | c5:c7 B = {5:3:4)

Cislo2 B

12
Sefte viechna dsla v oblast bunék,

Cislo1: dslol;dslo2:... je 1a# 255 &sel, které cheete sefist, Logické hodnoty a text

budou v burkach preskofeny. Pokud jsou véak zadany jako argumenty,
budou zahrnuty.

Vysledek = 12

I
Mapovéda k této funld [ QK ] | Storno

5. Kliknéte na tlaCitko OK, Microsoft Excel provede vypocet
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Cvicenli

1. Vytvorte tabulku presné podle predlohy, data zapiste do stejnych bunék,
dodrzte ohraniCeni a barevnou upravu

2. V bunce C8 provedte pomoci funkce Suma soucCet dat, ktera se nachazi v
bunce C5, C6 a C7

Predloha:
A B C D
1
2 Nakup PC
3
4 Poéet kusu
5 Novak 5
6 Modry 3
7 Zeleny 4
3 Celkem
9
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Napoveda
Napovéda slouZzi pro lepsSi pochopeni ovladani prezentace.

Tato prezentace je zalozena na ovladat pomoci tla€itek akci. Jsou zde umistény
tyto tlaCitka:

. Toto tladitko se jmenuje NAVRAT. Pokud je na obrazovce umisténo,

Q muUZzete se s jeho pomoci vratit na posledni zobrazeny snimek.

. é Modré tlacCitko s otaznikem je zobrazeno na kazdéem snimku prezentace
a pomuze vam vzdy, kdyz budeme mit problém s ovladanim.

Q Cerveny &tverec s kiizkem slouzi pro ukon&eni prezentace.

. Pokud narazite v prezentaci na toto tlacCitko, znamena to, ze jsou k

/\o dispozici podrobnéjsi informace. TlacCitko je v prezentaci vzdy spojeno s
oranzovym rameckem, v kterém je nazev latky.

Zelena Sipka vas posune o snimek dopredu.

A V¥

Zluta Sipka vas posune o snimek zpét.



